[image: A close-up of a color palette

AI-generated content may be incorrect.]



Plant Sy’n Colli Addysg (PCA)











Cyfarwyddiaeth Plant, Dysgu, Sgiliau a'r Economi - Sir Fynwy







 






[image: A white background with black dots

AI-generated content may be incorrect.]Cyfarwyddiaeth Plant, Dysgu, Sgiliau a'r Economi - Sir Fynwy






Tudalen 1  o 2

Polisi Plant sy’n Colli Addysg
(Medi 2025)

Mae'r polisi hwn yn nodi dull Awdurdod Lleol Sir Fynwy ar gyfer dysgwyr a allai fod yn blant sy'n colli addysg (PCA)

	Dyddiad cyhoeddi
	Medi 2025

	Wedi'i ddiweddaru
	

	Pa mor aml caiff ei adolygu
	Yn flynyddol

	Enw'r person sy'n gyfrifol am gynnal y polisi hwn
	Michelle Kear a Suzanne Challenger

	Manylion cyswllt
	CSF – Plant Sy’n Colli Addysg ChildrenMissingEducation@monmouthshire.gov.uk




Mae'r ddogfen hon ar gael yn Saesneg ac yn Gymraeg.



















Cynnwys

Cyflwyniad 	4
Diffiniad a Chwmpas 	5
     Pam mae plant yn colli addysg? 	6
Rhanddeiliaid 	7
Systemau monitro ysgolion 	8
[bookmark: _Hlk210289437]Lleihau'r risg o blant yn colli addysg (PCA) 	9
Gweithdrefnau ar gyfer Ysgolion Sir Fynwy 	10
Rôl yr Uned Derbyn i Ysgolion 	12
Rheoliadau ynghylch pryd y gall ysgol ddileu enw disgybl o'r Gofrestr Derbyn 	12
Plant sy’n colli addysg ar ddechrau addysg/trosglwyddo ysgol/pontio 	15
Addysg Ddewisol yn y Cartref (ADdC) 	1 6
Siart llif o gamau gweithredu i sefydlu a yw dysgwr yn colli addysg 	1 8
Y Gwasanaeth Lles Addysg (GLlA) 	19 
Siart llif y broses ymchwilio gan GLlA 	20
[bookmark: _Hlk210290352]Rôl Rhanddeiliaid/Asiantaethau Eraill 	21
Crynodeb o gamau gweithredu ar gyfer plentyn sy’n colli addysg 	22
Defnyddio Gwefan Trosglwyddo Data Ysgol i Ysgol (s2s) 	23
Gwybodaeth Polisi a Chanllawiau Ychwanegol 	23

Atodiadau
Atodiad 1 – Hysbysiad i’r Awdurdod Lleol am Blentyn sy’n Colli Addysg 	24
Atodiad 2 – Rhestr Wirio Plant Coll 	27
Atodiad 3 – Ffurflen - symud allan o'r ardal	29






Cyflwyniad
Daeth Adran 436A o Ddeddf Addysg ac Arolygiadau 2006 i rym sy'n ei gwneud yn ofynnol i Awdurdodau Lleol sicrhau bod trefniadau ar waith i'w galluogi i sefydlu hunaniaeth plant sy'n byw yn eu hardal nad ydynt yn derbyn 'addysg addas'.

Nod y canllawiau hyn yw hysbysu pob Ysgol ac asiantaeth rhanddeiliaid am y protocolau a'r prosesau i'w dilyn er mwyn i'r Awdurdod Lleol (ALl) fedru:

· Sicrhau bod gan holl blant a phobl ifanc oedran ysgol statudol Sir Fynwy fynediad at ddarpariaeth addysgol briodol p'un a ydynt ar gofrestr ysgol neu Uned Cyfeirio Disgyblion (UCD) neu Addysg Heblaw yn yr Ysgol, gan gynnwys Addysg Ddewisol yn y Cartref (ADdC) neu a ydynt mewn perygl o golli addysg (PCA).

· Nodi, yn cynnal cyswllt ac yn ail-ymgysylltu â phlant sy'n byw yn Sir Fynwy sy'n colli addysg (neu sydd mewn perygl o golli addysg).

· Olrhain plant sy'n symud allan o Sir Fynwy nes eu bod mewn cyrchfan hysbys ac yn cael eu monitro a'u cefnogi gan ALl arall.

Os yw plentyn neu berson ifanc yn derbyn addysg, mae ganddo'r cyfle i gyflawni ei botensial addysgol, ond mae hefyd mewn amgylchedd sy'n galluogi asiantaethau lleol i ddiogelu a hyrwyddo ei les a'i 'Lesiant' emosiynol yn unol â Pholisïau a Gweithdrefnau Diogelu Plant Lleol a Chenedlaethol.

Nod y canllawiau hyn yw sicrhau bod yr ALl yn cyflawni ei ddyletswyddau statudol sy'n ymwneud â darparu addysg a diogelu a hyrwyddo lles Plant a Phobl Ifanc yn Sir Fynwy. Os bydd plentyn yn mynd ar goll o addysg, gallai fod mewn perygl o niwed sylweddol.

Mae Deddf Plant 2004 a Pholisi Llywodraeth Cymru yn gosod dyletswydd ar bob asiantaeth i gydweithio i hyrwyddo lles plant ac i rannu gwybodaeth. O ganlyniad, mae disgwyl i bob asiantaeth lynu wrth y protocol a'r gweithdrefnau er mwyn sicrhau bod plant yn derbyn 'addysg addas' yn ddiogel.

Mae'r Awdurdod Lleol bob amser yn gweithio mewn partneriaeth â'r holl randdeiliaid wrth gefnogi plant sy'n colli addysg er mwyn sicrhau bod ymateb cadarn i bryderon diogelu.


Mae rhagor o wybodaeth ar gael yma:

Canllawiau statudol | Gofal Cymdeithasol Cymru

Croeso i wefan Diogelu Gwent - Diogelu Gwent 


Diffiniad a chwmpas
Bydd y polisi hwn yn cyfeirio at blant a phobl ifanc a allai fod yn colli addysg addysg yn Sir Fynwy a sut y bydd yr Awdurdod Lleol yn cyflawni ei gyfrifoldeb yn unol â Chanllawiau Llywodraeth Cymru.







Pam mae plant yn mynd ar goll o addysg?

Mae plant 'ar goll o addysg' (PBA) yn y ddogfen hon yn cyfeirio at bob plentyn neu berson ifanc o oedran ysgol statudol nad ydynt 'ar gofrestr ysgol', 'nac yn cael eu haddysgu fel arall' (e.e. yn breifat neu mewn darpariaeth amgen, Addysg Heblaw yn yr Ysgol/ADdC) ac 'sydd wedi bod allan o unrhyw ddarpariaeth addysgol am gyfnod sylweddol o amser (fel arfer cytunir fel pedair wythnos neu fwy).’

Mae Plant a Phobl Ifanc yn mynd ar goll o addysg am amrywiaeth eang o resymau:

· symud a does dim rhaid i'w teuluoedd ddweud wrth yr awdurdodau newydd na'r hen awdurdodau
· symud i ardal Awdurdod Lleol a pheidio â chofrestru gydag ysgol leol. Yn dibynnu ar eu hamgylchiadau, efallai na fydd rhai rhieni'n gweld ailgofrestru yn yr ysgol fel mater o frys hyd yn oed os oedd eu plant wedi bod yn mynychu'r ysgol yn dda o'r blaen. Yn wir, os yw eu plant yn agosáu at oedran gadael yr ysgol, efallai na fydd y teulu'n gweld perthnasedd eu dychwelyd i addysg
· yn methu mynychu eu hysgol ddewisol gan nad oes lle ar gael ac nad ydynt yn derbyn y cynnig o le arall
· byth yn ymuno â'r system addysg oherwydd eu bod yn methu â dechrau darpariaeth briodol ar ddechrau oedran ysgol statudol (nid oes gofyniad i rieni hysbysu Awdurdodau Lleol eu bod yn bwriadu dewis addysgu gartref (ADdC) os nad yw'r plentyn erioed wedi mynychu'r ysgol)
· yn cael eu tynnu’n ôl gan eu rhieni sy’n dewis addysgu yn y cartref (ADdC) ac mae rhieni a’r ysgol yn methu â hysbysu’r Awdurdod Lleol
· rhoi’r gorau i fynychu’r ysgol oherwydd anghydfodau, anfodlonrwydd rhieni, gwaharddiad answyddogol neu gael gwared ar gofrestr yr ysgol
· methu â chwblhau’r cyfnod pontio rhwng ysgolion, er enghraifft, o’r ysgol gynradd i’r ysgol uwchradd neu o’r ysgol i ddarpariaeth amgen
· wedi'u gwahardd o'r ysgol neu wedi'u tynnu'n ôl o ysgolion annibynnol
· sy'n dod i mewn i'r wlad ac nad ydynt yn cofrestru gydag ysgol
· gadael y wlad heb hysbysu'r ysgol neu beidio â dychwelyd ar y dyddiad dychwelyd y cytunwyd arno
· symud i mewn neu allan o system Plant sy'n Derbyn Gofal (PDG) heb rybudd na chynllunio ymlaen llaw
· wedi'u gwahardd o'r ysgol neu wedi'u tynnu'n ôl o ysgolion annibynnol
· ddim eisiau cael eu canfod; gall teuluoedd newid eu henwau a symud yn gyflym o le i le o fewn y DU










Grwpiau Agored i Niwed
Mae yna hefyd grwpiau o blant a phobl ifanc agored i niwed sy'n fwy tebygol o gael eu heffeithio gan resymau a fyddai'n cynyddu eu risg o ddod yn blentyn sy'n colli addysg, gall hyn gynnwys profi digwyddiadau bywyd penodol neu drawma (Profiadau Niweidiol yn ystod Plentyndod - ACES). Gall ffactorau eraill gan gynnwys:

· bod o fewn y system cyfiawnder ieuenctid
· byw mewn llochesi menywod
· yn dod o deuluoedd digartref sydd efallai'n byw mewn llety dros dro neu wely a brecwast
· o deuluoedd sy'n ffoi rhag trais domestig
· sydd â phroblemau meddygol neu emosiynol hirdymor
· yn ofalwyr ifanc
· sydd â rhieni sy'n profi anhawster gydag iechyd meddwl
· sydd â rhieni sydd wedi profi heriau gyda dysgu
· yn cael eu heffeithio gan gamddefnyddio sylweddau
· wedi cael eu haddysgu o fewn y sector annibynnol yn flaenorol ac wedi cael eu heithrio neu eu tynnu'n ôl
· wedi cael eu tynnu’n ôl gan eu rhieni ar gyfer Addysg Ddewisol yn y Cartref ond nid ydynt yn derbyn addysg addas
· sy'n derbyn gofal gan yr Awdurdod Lleol; sy'n cael eu maethu'n breifat; neu sy'n mynd ar goll o ofal
· yn geiswyr lloches ar eu pen eu hunain
· sydd ar y gofrestr amddiffyn plant
· wedi cael eu bwlio
· yn dod o deuluoedd sy'n ceisio lloches neu'n ffoaduriaid
· o gefndir Sipsiwn, Teithwyr neu Roma
· yn dod o deuluoedd a allai fod yn symudol iawn, e.e. mae ganddyn nhw rieni yn y lluoedd arfog
· mamau yn eu harddegau
· plant sy'n cael eu cymryd ar wyliau estynedig

Rhanddeiliaid

Yn aml, mae asiantaeth arall yn ymwybodol o deulu yn cyrraedd neu fodolaeth teulu sy'n byw yn yr awdurdod, ond nid ydynt yn gwybod a ydynt mewn addysg cyn i'r Awdurdod Lleol ddod yn ymwybodol ohonynt. Dylai asiantaethau gwblhau Atodiad 1 - Hysbysiad i'r Awdurdod Lleol am Blentyn sy'n Colli Addysg o fewn y polisi Addysg a Llesiant i hysbysu'r Uwch Swyddog Lles Addysg a'r Prif Swyddog Addysg a Llesiant fel y gellir eu cofnodi, a chynnal ymchwiliadau i ganfod ble mae'r plentyn a'r ddarpariaeth addysg sydd ar waith. Mae'r Awdurdod Lleol yn cynnal Paneli Mynediad Teg lle gellir dod â phlant i sylw'r tîm perthnasol a chynnal trafodaethau i edrych ar y ddarpariaeth briodol sydd ei hangen y gellid ei rhoi ar waith.







Bydd yr Awdurdod Lleol yn sicrhau bod pob asiantaeth yn cael cefnogaeth lawn i gyflawni eu cyfrifoldebau, a hynny drwy gyhoeddi'r ddogfen hon a chynnig cyngor ac arweiniad gan y Gwasanaeth Lles Addysg a'r Prif Swyddog Lles Addysg ar gyfer plant sy’n colli addysg.

Dylai Cydweithwyr ac Asiantaethau ddefnyddio'r cyfeiriad e-bost canlynol i gyflwyno unrhyw bryderon, Atodiadau ac unrhyw wybodaeth bellach:

ChildrenMissingEducation@monmouthshire.gov.uk

Bydd yr Awdurdod Lleol yn cydweithio â'r asiantaethau canlynol, gan rannu polisi Plant Sy’n Colli Addysg yr Awdurdod Lleol ac atodiadau ar gyfer rhannu gwybodaeth:

· [bookmark: _Hlk190083779]Ysgolion yr Awdurdod Lleol gan gynnwys yr Uned Cyfeirio Disgyblion (UCD), y Gwasanaeth Lles Addysg (GLlA), y Gwasanaeth Cynhwysiant, gan gynnwys ADY, Plant sy'n Derbyn Gofal (PDG)
· Ysgolion Annibynnol Sir Fynwy
· Gwasanaethau Plant
· Y cyhoedd (trwy wefan CSF)
· Gwasanaeth Troseddau Ieuenctid a’r Heddlu (GTI)
· Iechyd (Ymwelwyr Iechyd/Tîm Nyrsys Iechyd Ysgol)
· Tai
· Gwasanaeth Ieuenctid
· Gyrfaoedd Cymru
· Panel GOFOD
· Gofalwyr Ifanc

Mae'r polisi hwn yn nodi'r camau ymarferol i'w cymryd gan bob asiantaeth randdeiliaid i leoli, cofrestru, monitro ac olrhain plant a phobl ifanc sy'n colli addysg, i asesu eu hanghenion a dyrannu darpariaeth briodol; ac yna i fonitro ac olrhain eu cynnydd.

Systemau monitro ysgolion

System Drosglwyddo Gyffredin (CTS)

Dyma'r system sy'n galluogi ysgolion a'r Awdurdod Lleol i gyfnewid gwybodaeth lefel disgyblion yn electronig pan fydd disgybl yn newid ysgol. Mae CTS yn ymgorffori meddalwedd system Gwybodaeth Rheoli (MIS) ysgolion (SIMS) a'r safle trosglwyddo diogel, gan gynnig system drosglwyddo lawn.

Ffeil Drosglwyddo Gyffredin (CTF)





Dyma'r ffeil ddata electronig, sy'n cynnwys data disgyblion sy'n symud o ysgol i ysgol drwy'r CTS pan fydd disgybl yn trosglwyddo i ysgol newydd neu'n cael ei dynnu oddi ar y gofrestr.

Ysgol i Ysgol (s2s)

Dyma safle trosglwyddo diogel ysgol i ysgol (s2s). Fe'i defnyddir gan ysgolion ac Awdurdodau Lleol i gyfnewid ffeiliau disgyblion a ffeiliau penodedig eraill. Mae gan y safle ardal chwiliadwy o'r enw 'Cronfa Ddata Disgyblion Coll' lle mae ffeiliau CTF ar gyfer disgyblion heb gyrchfan hysbys yn cael eu storio'n ddiogel. Gall yr Awdurdod Lleol uwchlwytho disgyblion sy'n colli addysg lle nad yw cyrchfan yn hysbys.

Lleihau'r risg o blant yn colli addysg (PCA)
 
Cyfrifoldebau Lleol

Ysgolion

Mae gan ysgolion rôl hanfodol i'w chwarae pan fydd plant yn mynd ar goll o'r system addysg. Mae'r Gwasanaeth Lles Addysg yn gweithio'n agos gydag ysgolion i fynd i'r afael â phresenoldeb a materion lles cysylltiedig. Dylai ysgolion gymryd camau ar unwaith i geisio nodi lleoliad y plentyn/plant trwy ddefnyddio gwybodaeth gyswllt bresennol ar gyfer y teulu, brodyr a chwiorydd neu'r teulu estynedig.

Dylai ysgolion ddefnyddio’r holl fanylion cyswllt a ddarparwyd gan y teulu, a chwblhau eu prosesau ymateb ar y diwrnod cyntaf i sicrhau lleoliad y plentyn/plant. Os yw’r prosesau hyn wedi bod yn aflwyddiannus ac mae gwendidau penodol sy’n tynnu sylw at bryderon diogelu, h.y. mae’r plentyn wedi bod yn hysbys i Operation Encompass, ar CASP neu ar y gofrestr Diogelu, yna dylai ysgolion gysylltu â’u Swyddog Lles Addysg/Prif Swyddog Lles Addysg ar gyfer Plant sy’n colli addysg er mwyn iddynt gynnal ymholiadau pellach. Os na all y Gwasanaeth Lles Addysg ddod o hyd i leoliad y plentyn/plant, byddant yn cyflwyno adroddiad diogelu trwy ffurflen Dyletswydd i Adrodd i’r Gwasanaethau Plant a gallant hysbysu’r Heddlu.

Os oes gan yr ysgol bryderon presennol sy'n ymwneud â diogelu plant, dylent gyfeirio'r mater ar unwaith trwy gyflwyno adroddiad diogelu (Dyletswydd i Adrodd) i'r Gwasanaethau Plant a gallant gael trafodaeth â'r Swyddog Arweiniol dros Ddiogelu mewn Addysg (LOSIE) a hefyd â'r Heddlu.

Rhaid cadw'r plentyn neu'r person ifanc ar gofrestr yr ysgol nes bod pob llwybr wedi'i ddefnyddio a bod yr Awdurdod Lleol wedi cynghori ei bod yn briodol tynnu'r disgybl oddi ar y gofrestr. Dylai'r ysgol gwblhau Atodiad 1 - Hysbysiad i'r Awdurdod Lleol am Blentyn sydd yn Colli Addysg 








a'i anfon i'r cyfeiriad e-bost isod cyn gynted â phosibl yn amlinellu'r holl gamau y mae'r ysgol wedi'u cymryd i ddod o hyd i'r plentyn:

ChildrenMissingEducation@monmouthshire.gov.uk

Mae'r Offeryn Statudol, Rheoliadau Addysg (Cofrestru Disgyblion) 2010 yn rhestru'r seiliau y dylid dileu enw disgybl o oedran ysgol orfodol o'r gofrestr dderbyniadau:

'Mae'r disgybl wedi bod yn absennol o'r ysgol yn barhaus am gyfnod o leiaf bedair wythnos ac mae perchennog yr ysgol a'r Awdurdod Lleol wedi methu, ar ôl ymholiad rhesymol, â dod o hyd i'r disgybl.'

[bookmark: _Hlk210135142]Gweithdrefnau ar gyfer Ysgolion Sir Fynwy

· Os yw ysgol yn gwybod i ba ysgol y mae disgybl yn symud, rhaid iddi sicrhau bod Ffeil Drosglwyddo Cyffredin (CTF) electronig yn cael ei hanfon i'r ysgol sy'n derbyn drwy s2s cyn gynted â phosibl neu o fewn pymtheg diwrnod ysgol i'r disgybl yn rhoi'r gorau i fod wedi'i gofrestru yn yr ysgol flaenorol. Yn yr un modd, os derbyniodd Pennaeth yr ysgol flaenorol gais gan Bennaeth yr ysgol sy'n derbyn lle mae'r disgybl newydd ei gofrestru, rhaid anfon y wybodaeth o fewn pymtheg diwrnod i dderbyn y cais.

· Os yw'r plentyn ar y Gofrestr Diogelu Plant neu os oes gan yr ysgol bryderon penodol ynghylch diogelu plant, dylai'r ysgol hysbysu'r cyswllt ar unwaith, sef Gweithiwr Cymdeithasol y Plentyn, Rheolwr Diogelu Gwasanaethau Plant a'r Swyddog Arweiniol dros Ddiogelu mewn Addysg, a swyddfa ddyletswydd y Gwasanaethau Cymdeithasol os yw hyn y tu allan i oriau gwaith. Yn ogystal, dylai'r ysgol hefyd hysbysu'r Gwasanaeth Lles Addysg.

· [bookmark: _Hlk187922903]Pan fydd plentyn yn gadael ysgol yn Sir Fynwy heb i'r rhiant roi rhybudd neu heb i'r ysgol gael gwybod gan y rhiant pa ysgol newydd y bydd y plentyn yn ei mynychu – hynny yw, pe bai'r plentyn yn mynd 'ar goll' neu'n cael ei 'gollwng' – dylai'r ysgol hysbysu'r Gwasanaeth Lles Addysg ar unwaith drwy gwblhau Atodiad 1 - Hysbysiad i'r Awdurdod Lleol am Blentyn sy'n Colli Addysg ac anfonwch hwn i:

ChildrenMissingEducation@monmouthshire.gov.uk

· Yna bydd y Gwasanaeth Lles Addysg yn gweithio gyda'r ysgol ac yn gwneud ymdrechion rhesymol i geisio nodi lleoliad/cyrchfan presennol y plentyn. Bydd hyn yn cynnwys cwblhau'r gwiriadau a nodir yn Atodiad 2 – Rhestr Wirio ar gyfer plant sy’n colli addysg.








· Ar ôl pedair wythnos, os bydd ymdrechion o'r fath yn aflwyddiannus, yna dylai'r ysgol, mewn cytundeb â'r ALl, dynnu enw'r plentyn oddi ar ei rhestr a chreu ffeil drosglwyddo gyffredin (FfDG) 'disgybl coll' gyda XXXXXXXX fel y gyrchfan. Dylid uwchlwytho'r CTF coll ar unwaith i wefan ddiogel s2s lle bydd yn cael ei gadw yn y Gronfa Ddata Disgyblion Coll.

· Pan fydd disgybl yn ymuno ag ysgol yn Sir Fynwy heb i'r ysgol honno dderbyn FfDG gan ysgol flaenorol y disgybl, a bod pob ymholiad wedi'i ddisbyddu, yna dylai'r ysgol sy'n derbyn gysylltu â'r Gwasanaeth Lles Addysg, a gofyn am chwiliad o Gronfa Ddata Disgyblion Coll am gofnod cyfatebol gan ddefnyddio enwau neu enwau blaenorol, dyddiad geni neu ryw.

· Os bydd ysgol yn Sir Fynwy sydd wedi anfon FfDG plentyn coll i'r Gronfa Ddata Disgyblion Coll yn cael ei chysylltu gan yr ysgol lle mae'r plentyn coll wedi cofrestru wedi hynny, dylent eu cyfeirio at yr ardal Disgyblion Coll lle gall eu ALl lawrlwytho'r FfDG gwreiddiol o'r Gronfa Ddata Disgyblion Coll. Ni ddylent greu FfDG newydd a'i hanfon yn uniongyrchol i'r ysgol newydd.

· Pan fydd disgybl o Sir Fynwy yn gadael ysgol a'i fod yn cael ei gadarnhau ei fod yn y sector annibynnol, Addysg Ddewisol yn y Cartref neu mewn cyrchfan lle nad yw'n gallu derbyn FfDG, yna dylai'r ysgol ei roi ar wefan s2s gyda'r cod MMMMMMM fel y cyrchfan.

· Lle mae'n hysbys, rhaid cofnodi'r gyrchfan wirioneddol (ysgol) ar gronfa ddata SIMS yr ysgol hefyd pan fydd disgybl yn gadael ysgol. Ni ddylai ysgolion gofnodi symudiadau disgyblion fel 'wedi symud i dŷ newydd' neu 'wedi mynd allan o'r ardal'. Ni ddylid gadael y maes hwn yn wag o dan unrhyw amgylchiadau. Bydd hyn yn sicrhau olrhain canolog mwy effeithlon o symudiadau disgyblion. Dylai ysgolion hefyd ychwanegu Addysg Ddewisol yn y Cartreflle bo'n briodol.

· Mae POB Ysgol yn Sir Fynwy wedi ymrwymo i lynu wrth yr egwyddor y bydd y gweithdrefnau hyn yn gweithio'n effeithiol:

· Pryd bynnag y bydd disgybl yn ymuno ag ysgol neu'n gadael ysgol, yna rhaid i ffeil drosglwyddo gyffredin fynd gydag ef/hi

· Bydd yr ALl yn:

· Sicrhau bod pob ysgol yn Sir Fynwy yn cael ei chefnogi'n briodol i gyflawni'r cyfrifoldebau hyn

· Monitro gweithrediad ei weithdrefnau plant coll/coll yn agos er mwyn sicrhau arfer gorau o ran amddiffyn plant





Rôl yr Uned Derbyn i Ysgolion

Mae gan yr Uned Derbyn i Ysgolion gyfraniad pwysig i'w wneud i sicrhau bod pob disgybl ar gofrestr yr ysgol ac yn mynychu'r ysgol.

Efallai na fydd plant ar gofrestr ysgol os nad yw rhiant wedi derbyn lle ysgol wrth drosglwyddo cyfnod neu os ydynt wedi methu â chyflwyno cais ar ôl symud i'r ALl neu os nad ydynt yn gallu sicrhau lle yn eu hysgol ddewisol ac yn methu â derbyn cynnig arall. Pan fydd hyn yn digwydd, bydd yr Uned Derbyn i Ysgolion yn dilyn hyn ac os na allant gysylltu â’r rhieni, yna byddant yn hysbysu'r Gwasanaeth Lles Addysg a fydd wedyn yn dilyn y broses wirio a nodir isod.

[bookmark: _Hlk175648750]Yn dilyn y Diwrnod Cynnig Cenedlaethol (1af Mawrth - Ysgol Uwchradd a’r 16eg Ebrill - Ysgol Gynradd), mae Access yn anfon llythyrau pellach at rieni yn eu hatgoffa i gyflwyno eu dewisiadau.

Pythefnos ar ôl y Diwrnod Cynnig Cenedlaethol, bydd yr Uned Derbyn yn rhannu manylion plant nad yw eu teuluoedd wedi mynegi eu dewis, a bydd y Prif Swyddog Lles Addysg ar gyfer PCA  yn dyrannu achosion i bob Swyddog Lles Addysg a Swyddog Derbyn eu hystyried er mwyn sicrhau nad yw disgyblion ar goll o addysg.

Bydd yr Uned Derbyn i Ysgolion yn gweithio gyda'r Gwasanaeth Lles Addysg (GLlA), y Gwasanaeth Cynhwysiant a GEMS priodol i sicrhau bod cyngor am dderbyn disgyblion i’r ysgol a chymorth gyda'r weithdrefn ymgeisio ar gael yn rhwydd i’r teuluoedd sydd wedi cyrraedd o dramor yn ddiweddar.

Rheoliadau ynghylch pryd y gall ysgol ddileu enw disgybl o'r Gofrestr Derbyn

O dan Rheoliadau Addysg (Cofrestru Disgyblion) (Cymru) 2010, mae rheoliad 10 yn rhoi dyletswydd statudol i'r Gwasanaeth Lles Addysg (neu unrhyw swyddog o'r ALl sydd wedi'i awdurdodi at y diben) i archwilio cofrestri ysgolion a sicrhau eu bod yn cael eu cadw yn unol â'r rheoliadau. Dylai hyn gynnwys monitro disgyblion sydd wedi cael eu tynnu oddi ar y gofrestr yn rheolaidd er mwyn sicrhau nad oes unrhyw blentyn na pherson ifanc yn cael diflannu oddi ar gofrestr ysgol (oni bai ei fod yn dilyn trosglwyddo arferol o CA2 i CA3 neu ar ddiwedd addysg orfodol). Dylai ysgolion weithredu'n gyfrifol yn y mater hwn o ran yr agenda diogelu a'u dyletswydd i sicrhau bod lleoliad pob plentyn yn hysbys.









Rhoddir canllawiau clir i ysgolion ynghylch pryd y gallant ddileu disgyblion oddi ar eu cofrestr derbyn. Amlinellir yr amgylchiadau yn Rheoliad 8 o Reoliadau Addysg (Cofrestru Disgyblion) 2010 a Rheoliadau Addysg (Cofrestru Disgyblion) (Diwygio) (Cymru) 2010.

Mae'r Rheoliadau'n rhestru'r canlynol fel y seiliau rhagnodedig ar gyfer dileu enw disgybl o oedran ysgol orfodol o'r Gofrestr Derbyn (ac felly o'r Gofrestr Bresenoldeb).

8.1(a) 	Mae'r disgybl wedi'i gofrestru yn yr ysgol yn unol â gofynion Gorchymyn Mynychu Ysgol ac mae'r ALl yn disodli ysgol arall yn lle'r un a enwir yn y Gorchymyn, neu mae'r Gorchymyn yn cael ei ddirymu.
8.1( b) 	Mae'r disgybl wedi'i gofrestru mewn ysgol arall.
8.1(d ) 	Mae'r ysgol wedi derbyn hysbysiad ysgrifenedig gan y rhiant bod y disgybl yn derbyn addysg heblaw yn yr ysgol (Addysg Ddewisol yn y Cartref ).
8.1(e) 	Mae'r disgybl wedi rhoi'r gorau i fynychu'r ysgol ac nid yw bellach yn byw o fewn pellter rhesymol o'r ysgol, dylid cyfeirio pob achos at y Gwasanaeth/Swyddog Lles Addysg i'w ymchwilio cyn ei dynnu oddi ar gofrestr yr ysgol.
8.1(f) 	Mae'r disgybl wedi cael caniatâd i fod yn absennol am fwy na 10 diwrnod at ddiben gwyliau ac mae'n methu â mynychu'r ysgol o fewn 10 diwrnod yn syth wedi hynny, ac nid yw'r ysgol yn fodlon bod yr absenoldeb wedi'i achosi gan salwch neu unrhyw achos na ellir ei osgoi.
8.1(g) 	Mae swyddog meddygol yr ysgol wedi ardystio bod y disgybl yn annhebygol o fod mewn cyflwr iechyd addas i fynychu'r ysgol cyn peidio â bod o oedran ysgol orfodol.
8.1(h) 	Mae'r disgybl wedi bod yn absennol yn barhaus o'r ysgol am gyfnod o ddim llai na phedair wythnos ac mae perchennog yr ysgol a Swyddog yr ALl wedi methu, ar ôl ymholiad rhesymol, â dod o hyd i'r disgybl.
8.1(j) 	Mae'r disgybl wedi marw.
8.1(k) 	Bydd y disgybl yn peidio â bod o oedran ysgol orfodol cyn i'r ysgol gyfarfod nesaf ac nid yw'n bwriadu parhau yn yr ysgol.
8.1(l) 	Yn achos disgybl mewn ysgol heblaw ysgol a gynhelir, eu bod wedi peidio â bod yn ddisgybl yn yr ysgol honno.
8.1(m) 	Pan fo'r disgybl wedi'i gofrestru mewn ysgol a gynhelir, ei fod wedi cael ei wahardd ohoni'n barhaol.
8.1(n) 	Lle mae'r disgybl wedi cael ei dderbyn i'r ysgol i dderbyn addysg feithrin ac nad yw, ar ôl cwblhau'r addysg honno, wedi trosglwyddo i ddosbarth derbyn yn yr ysgol.

4d              Ni fydd gwaharddiad parhaol disgybl o ysgol a gynhelir yn dod i rym nes bod y corff llywodraethu wedi cyflawni ei ddyletswyddau o dan reoliadau a wnaed o dan adran 52 o Ddeddf Addysg 2002( 1 ), a -
· 






· 4 d(i) Mae'r person perthnasol wedi datgan yn ysgrifenedig nad yw'n bwriadu apelio o dan Adran 67 o Ddeddf 1998
· 4 d(ii) Mae'r amser ar gyfer cyflwyno apêl wedi dod i ben ac nid oes unrhyw apêl wedi'i chyflwyno o fewn yr amser hwnnw; neu
· 4d(iii) 	Mae apêl a gyflwynwyd o fewn yr amser hwnnw wedi'i phenderfynu

Mae rhagor o wybodaeth ar gael yma: Rheoliadau Addysg (Cofrestru Disgyblion) (Cymru) 2010

Mae tynnu disgybl oddi ar y gofrestr am unrhyw reswm heblaw'r rhai a nodir uchod yn 
anghyfreithlon.

Er bod Rheoliadau Addysg (Cofrestru Disgyblion) 2010 yn nodi y gellir dileu plentyn oddi ar y gofrestr ar ôl 20 diwrnod ysgol o absenoldeb parhaus heb reswm da (10 diwrnod ysgol os yw'n dychwelyd o'r gwyliau'n hwyr), mae cyfrifoldeb clir i sicrhau bod y gweithdrefnau cywir ar gyfer ymchwilio i'r absenoldeb hwn wedi'u dilyn gan y gallai unrhyw blentyn sydd ar goll o addysg godi materion amddiffyn plant posibl. Dylai'r ysgol drafod achosion gyda'r Gwasanaeth Lles Addysg/Swyddog Lles Addysg cyn tynnu plentyn oddi ar y gofrestr.

Os yw ysgolion yn credu bod plentyn neu deulu wedi mynd ar goll, NI ddylent dynnu unrhyw blentyn oddi ar eu cofrestr heb ddilyn y gweithdrefnau rhestr wirio yn y canllawiau hyn a chwblhau Atodiad 1 - Hysbysiad i'r Awdurdod Lleol am Blentyn sy'n Colli Addysg a hysbysu'r Gwasanaeth Lles Addysg.

Dylai'r disgybl aros ar gofrestr yr ysgol nes bod pob ymholiad rhesymol wedi'i gwblhau hyd yn oed os yw hyn yn golygu y bydd y disgybl yn cronni mwy nag 20 diwrnod o absenoldeb. Bydd canlyniad ymgais yr ysgol a'r ALl i olrhain y disgybl yn pennu'r camau nesaf a pha un a yw'n briodol tynnu'r plentyn oddi ar gofrestr yr ysgol. Os na allant ddod o hyd i'r disgybl, rhaid iddynt gyfeirio'r achos at yr asiantaethau priodol. Mae'n bwysig bod yr holl gamau a amlinellir uchod wedi'u dogfennu'n glir i sicrhau bod trywydd archwilio clir o'r camau a gymerwyd i ddod o hyd i'r plentyn. Dim ond ar ôl i'r Gwasanaeth Lles Addysg gwblhau eu hymholiadau a hysbysu'r ysgol yn ysgrifenedig y dylai'r ysgol dynnu disgybl oddi ar y gofrestr.

Pan gaiff enw disgybl ei ddileu o'r Gofrestr Derbyn, dylai'r ysgol nodi'n glir y dyddiad a'r rheswm dros ei dynnu oddi ar y gofrestr a chael cyrchfan yn Sims. Os bydd disgybl yn symud i ysgol arall, dylid nodi enw'r ysgol, a rhaid anfon cofnodion y disgybl i'r ysgol newydd o fewn 15 diwrnod ysgol.

Pan fydd enw disgybl wedi'i ddileu o'r gofrestr, rhaid i'r ysgol greu FfDG a dilyn y gweithdrefnau a amlinellir yma.   








Dylai'r ysgol hysbysu'r Uned Derbyn i Ysgolion am unrhyw ddisgybl sydd wedi'i dynnu oddi ar y gofrestr. Mae hyn hefyd yn cynnwys pan gaiff disgybl ei dynnu oherwydd dadgofrestru ar gyfer Addysg Ddewisol yn y Cartref (AGA) fel y gall Uned Derbyn i Ysgolion yr Awdurdod Lleol ddiweddaru eu cofnodion, ochr yn ochr â chwblhau Atodiad 1 Addysg Ddewisol yn y Cartref a’i hanfon at y Gwasanaeth Lles Addysg.

PCA ar ddechrau addysg/trosglwyddo ysgol/pontio

Uned Derbyn i Ysgolion
· Dechrau yn yr Ysgol (Meithrin – Cyfnod Sylfaen i Ddosbarth Derbyn)
· Blwyddyn Pontio 6-Blwyddyn 7
· Trosglwyddo Ysgol
· Ni chaiff cais cychwynnol o gyfeiriad Sir Fynwy ei weithredu 
· Addysg Ddewisol yn y Cartref
Rhieni'n methu â gwneud cais/derbyn lle a gynigir.
· Uned Derbyn i Ysgolion i godi hyn gyda rhiant a chadarnhau a yw cais wedi'i wneud i ysgol arall neu a ydynt yn derbyn lle/ar restr aros neu wedi dewis Addysg Ddewisol yn y Cartref
.
Bydd yr Uned Derbyn i Ysgolion yn cysylltu â’r Gwasanaeth Lles Addysg er mwyn iddyn nhw ymchwilio os na chaiff ei gadarnhau.
Wedi'i leoli

Wedi'i gefnogi gan SLlA i gymryd lle yn yr ysgol.
Gorchymyn mynychu ysgol i'w wneud, os yw'n briodol.
Heb ei leoli

Croesgyfeiro rhestr wirio PCA/taenlen ADdC a gweithdrefn plentyn coll gan gynnwys hysbysu gwasanaethau statudol, yr heddlu ac ati os yw'n briodol - Dyletswydd i Adrodd wedi'i gwneud.

































Addysg Ddewisol yn y Cartref(ADdC)

Mae gan rieni ddyletswydd i sicrhau bod eu plant yn derbyn addysg amser llawn addas naill ai trwy fynychu'r ysgol yn rheolaidd neu fel arall (o dan Adran 7 o Ddeddf Addysg 1996). Mae rhai rhieni'n penderfynu, fel y mae ganddynt hawl, i ddarparu addysg addas trwy addysgu eu plant gartref.

Pan fydd rhieni'n tynnu eu plentyn o'r ysgol i addysgu ddewisol  yn y cartref (ADdC), a bod y plentyn o oedran ysgol orfodol, dim ond pan fydd y rhieni'n hysbysu'r ysgol yn ysgrifenedig fel y darperir gan Reoliadau Addysg (Cofrestru Disgyblion) 2010 o dan Reoliad 8 (d) y gellir dileu enw'r plentyn o Gofrestr Derbyn yr ysgol ‘bod y disgybl wedi rhoi'r gorau i fynychu'r ysgol a bod y perchennog wedi derbyn hysbysiad ysgrifenedig gan y rhiant bod y disgybl yn derbyn addysg heblaw yn yr ysgol '. Yna dyletswydd yr ysgol yw hysbysu'r ALl ( Prif Swyddog Addysg Ddewisol yn y Cartref).

Mae angen i'r ysgol hysbysu'r Awdurdod Lleol ar unwaith drwy anfon copi o lythyr dadgofrestru'r rhieni ymlaen a chwblhau'r Hysbysiad o ddisgyblion a dynnwyd yn ôl o'r ysgol i gael eu haddysgu gartref o'r Polisi Addysg Ddewisol yn y Cartref yn Sir Fynwy a'i ddychwelyd i'r ALl o fewn y deg diwrnod ysgol yn syth ar ôl y dyddiad y rhoddodd y rhiant wybod i'r ysgol a thynnu enw'r disgybl oddi ar gofrestr yr ysgol.

Dylid anfon yr Hysbysiad am ddisgyblion sydd wedi'u tynnu'n ôl o'r ysgol i gael eu haddysgu gartref i'r cyfeiriad e-bost canlynol a dylid anfon copi hefyd at y Swyddog Addysg a neilltuwyd ar gyfer yr ysgol:

ElectiveHomeEducation@monmouthshire.gov.uk

Dylid tynnu enw'r plentyn oddi ar gofrestr yr ysgol a'i gofnodi fel Addysg Ddewisol yn y Cartref fel y gyrchfan ar Sims fel Cyrchfan Derfynol y plentyn. Gellir dewis Addysg Ddewisol yn y Cartref o'r ddewislen ostwng . Dylai'r ysgol greu CTF gan ddefnyddio'r cod MMMMMMM, fel bod y CTF yn mynd i mewn i gronfa ddata plant a phobl ifanc sydd wedi mynd y tu allan i'r system a gynhelir. Os yw'r rhiant yn hysbysu'r ALl yn ysgrifenedig o'u penderfyniad i addysgu gartref yn ddewisol, byddant yn cael eu cynghori i roi hyn yn ysgrifenedig i'r ysgol a bydd yr ALl hefyd yn hysbysu'r ysgol.

Rhaid i'r ysgol gofnodi ar ei chronfa ddata electronig pan fydd disgybl yn gadael yr ysgol i gael ei addysgu gartref a dylai hefyd gadarnhau drwy e-bost at yr 'Uned Derbyn i Ysgolion' yn dilyn anfon yr Hysbysiad am ddisgyblion a dynnwyd o'r ysgol i gael eu haddysgu gartref.  Bydd hyn yn sicrhau cofnodi symudiad disgyblion yn fwy effeithlon. Mae pob disgybl wedi'i gofrestru ar gofnodion y disgyblion ar One fel rhai sy'n cael eu haddysgu'n ddewisol yn y cartref.












Bydd y Swyddog PCA  Arweiniol yn gwirio gyda'r Swyddog Addysg Ddewisol yn y Cartref Arweiniol ynghylch Addysg Ddewisol yn y Cartref os bydd disgybl yn dod yn blentyn sy'n colli addysg.

Os nad oes tystiolaeth bod addysg addas yn cael ei darparu pan fydd dysgwr yn cael ei addysgu gartref yn ddewisol, cysylltir â'r rhieni trwy lythyr yn gofyn iddynt gysylltu â'r Gwasanaeth Lles Addysg yn gofyn am gyfarfod i drafod y cynllun addysg wrth symud ymlaen i'w hatal rhag dod yn blentyn sy'n colli addysg.

Os na cheir ymateb o fewn 15 diwrnod gwaith, bydd Swyddog Lles Addysg yn ymweld â'r rhieni gartref i wirio'r amgylchiadau ac asesu'r angen os oes angen.

Gall ALlau ymyrryd os oes ganddynt reswm i gredu nad yw rhieni'n darparu addysg addas a gallant gyhoeddi Gorchymyn Mynychu Ysgol (SAO) (o dan Adran 437(1) o Ddeddf Addysg 1996). At hyn, gall ALlau wneud cais i'r Llys am orchymyn asesu plentyn o dan Adran 43 o Ddeddf Plant 1989 os oes ganddynt achos rhesymol dros wneud hynny (a fydd ond lle mae risg o niwed sylweddol i'r plentyn).



























Siart llif o gamau            Disgybl yn absennol – achos pryder, yn absennol heb esboniad
Mae'r ysgol yn cynnal ymholiadau cychwynnol i ddod o hyd i ddisgybl (Yn unol â phrosesau absenoldeb diwrnod cyntaf yr ysgol)
DISGYBL WEDI'I LEOLI
Ydy – mae'r disgybl wedi newid ysgolion
Presenoldeb yn yr ysgol newydd wedi'i gadarnhau
Ysgol newydd yn anhysbys / rheswm anhysbys
Na
Peidiwch â thynnu oddi ar gofrestr yr ysgol.
Ysgol wedi'i chwblhau
Atodiad 1 - Hysbysu'r Awdurdod Lleol am Blentyn sy'n Colli Addysg a Hysbysu'r Gweithiwr Cymdeithasol/LOSIE.
Crëwyd CTF gyda'r enw ffeil i gynnwys yr ysgol gyrchfan ac anfonwyd s2s
Yn dilyn olrhain a chwblhau Atodiad 2 – Rhestr wirio plant sydd ar goll addysg. Dim ond ar ôl 4 wythnos/amser y cytunwyd arno gan yr ALl y gellir tynnu disgybl oddi ar y gofrestr drwy gytundeb â'r ALl.
Os na chanfuwyd, manylion y disgyblion wedi'u llwytho i fyny fel rhai ar goll i s2s a ffeil CTF wedi'i llwytho i fyny gyda chyrchfan XXXXXXX anhysbys
Os caiff disgybl ei nodi fel un sydd y tu allan i ardal yr ALl / ADdC y tu allan i ardal yr ALl, bydd y Gwasanaeth Lles Addysg yn cwblhau Atodiad 3 – Ffurflen Symud allan o’r ardal
Os yw disgybl wedi cael ei leoli a bod rhiant wedi rhannu nad ydynt yn bwriadu dychwelyd i'r ysgol, bydd y Gwasanaeth Lles Addysg yn codi hyn gydag Addysg Gymunedol neu gymorth gyda'r cais.

gweithredu i sefydlu
a yw dysgwr yn PCA
















Y Gwasanaeth Lles Addysg (GLlA)

Pan fydd gan ysgol bryderon y gallai disgybl fod ar goll addysg ac maen nhw wedi dilyn holl brosesau'r ysgol i ddod o hyd i'r disgybl, dylent gysylltu â'r Prif Swyddog Lles Addysg ar gyfer Addysg Grefyddol a'u Swyddog Lles Addysg dynodedig a chwblhau Atodiad 1 - Hysbysiad i'r Awdurdod Lleol am Blentyn sy'n Colli Addysg o fewn y Polisi PCA a'i anfon at:

ChildrenMissingEducation@monmouthshire.gov.uk

Bydd y Gwasanaeth Lles Addysg yn defnyddio Atodiad 2 - Rhestr Wirio Plant sy’n colli addysg. Dylai gwirio gynnwys ymweld â chartrefi, cysylltu â chymdogion a chysylltu ag asiantaethau eraill i geisio sefydlu lleoliad y plentyn/plant.

Os yw'r Gwasanaeth Lles Addysg yn derbyn gwybodaeth sy'n sefydlu i ble mae'r plentyn/plant neu'r person/pobl ifanc wedi symud, ond nad oes gwybodaeth glir ynghylch a ydynt wedi cofrestru mewn ysgolion newydd, dylai staff lenwi Atodiad 3 – Ffurflen - Symud allan o'r ardal a'i hanfon at yr awdurdod derbyn fel y gellir cysylltu i sicrhau trosglwyddiad cyflym a llyfn i ysgolion lleol. Bydd copi o'r ffurflen yn cael ei chadw yn ffeil y disgybl unigol yn ogystal â chopi yn ffeil PCA yr Awdurdod Lleol. Mae'r Gwasanaeth Lles Addysg yn cyflawni'r cyfrifoldebau dros Blant sy'n Colli Addysg.

Os bydd pob ymgais i olrhain plentyn/person ifanc yn methu, cynghorir yr ysgol i dynnu'r plentyn oddi ar y gofrestr (dim cyn 4 wythnos) ac Anfon Ffurflen Drosglwyddo i'r Gronfa Ddata Disgyblion Coll gyda'r cyrchfan fel XXXXXXX. Bydd y Prif Swyddog Lles Addysg ar gyfer PCA yn gadael neges ar y gronfa ddata disgyblion coll (s2s). Dylai'r ysgol siarad â Swyddog PCA yr ALl cyn tynnu disgybl oddi ar gofrestr yr ysgol.

Bydd y Gwasanaeth Lles Addysg yn sicrhau bod y Swyddog Arweiniol dros Ddiogelu mewn Addysg sy'n rhan o Wasanaethau Plant yn ymwybodol a'u bod yn sicrhau bod yr Heddlu'n cael gwybod bod ymdrechion i olrhain y plentyn/plant wedi bod yn aflwyddiannus a'u bod yn cael eu hystyried yn barhaus ar goll o addysg.








Siart llif o'r broses ymchwilio gan GLlA
Os bydd staff yn dod yn ymwybodol o faterion a allai ddynodi materion o natur diogelu/amddiffyn plant ar unrhyw adeg yn ystod y broses wirio, dylid hysbysu'r Swyddog Amddiffyn Plant/Gwasanaethau Plant a'r Heddlu ar unwaith.
Dylai'r Gwasanaeth Lles Addysg gwblhau Atodiad 3 – ffurflen symud allan o'r ardal a'i hanfon at yr awdurdod derbyn.
Atodiad 2 – Rhestr wirio plant sydd ar goll addysg wedi’i dilyn ac os na ellir dod o hyd iddi, gyrru neges i’r SLlA ar s2s
GLlA i hysbysu'r Swyddog Diogelu/LOSIE a rhannu gwybodaeth â'r Heddlu a'r Gwasanaethau Plant
Mae'r Gwasanaeth Lles Addysg yn cynnal ymholiadau, gan gynnwys ymweliadau cartref, ac yn defnyddio Atodiad 2 - Rhestr Wirio Plant  sy’n Colli Addysg
Lleoliad disgyblion wedi'i adnabod ond heb eu cofrestru yn yr ysgol
Atodiad 1 - Hysbysiad i'r Awdurdod Lleol am Blentyn sy'n Colli Addysg – nid yw lleoliad y disgybl yn hysbys
Bydd y Swyddog Lles Addysg Arweiniol yn ychwanegu manylion at restr PCA yr awdurdod lleol
Gwiriadau i'w gwneud gyda'r Prif Swyddog ADdC a hefyd Uned Derbyn i Ysgolion ar gyfer apeliadau/rhestrau aros Ysgol























Rôl Rhanddeiliaid/Asiantaethau eraill

Dylai'r rhanddeiliaid/asiantaethau canlynol fod yn ymwybodol o Bolisi PCA yr Awdurdod Lleol:

· Ysgolion yr Awdurdod Lleol gan gynnwys yr Uned Cyfeirio Disgyblion (UCD), y Gwasanaeth Lles Addysg (GLlA), y Gwasanaeth Cynhwysiant, gan gynnwys ADY, Plant sy'n Derbyn Gofal (PDG)
· Ysgolion Annibynnol Sir Fynwy
· Gwasanaethau Plant
· Y cyhoedd (trwy wefan CSF)
· Gwasanaeth Cynhwysiant, gan gynnwys ADY, Plant sy'n Derbyn Gofal (PDG)
· Gwasanaeth Troseddau Ieuenctid ac Heddlu (GTI)
· Iechyd (Ymwelwyr Iechyd/Tîm Nyrsys Iechyd Ysgol)
· Tai
· Gwasanaeth Ieuenctid
· Gyrfaoedd Cymru
· Panel GOFOD
· Gofalwyr Ifanc

Mae angen codi ymwybyddiaeth ymhlith rhanddeiliaid ynghylch sut i hysbysu'r ALl am blant neu bobl ifanc sydd ar goll o addysg, er mwyn sicrhau bod asiantaethau'n defnyddio'r llwybr hwn yn gyson a phryd bynnag y bo angen. Yn aml, bydd asiantaeth arall yn ymwybodol o gyrraedd neu fodolaeth plentyn, sy'n byw mewn ALl, ond nid mewn addysg, cyn i'r ALl fod yn ymwybodol ohonynt.

Cyfrifoldeb pob asiantaeth yw adrodd i'r Gwasanaeth Lles Addysg os ydynt yn credu nad yw plentyn neu berson ifanc ar gofrestr ysgol neu os nad yw'n mynychu'r ysgol yn rheolaidd. Unwaith y bydd y Gwasanaeth Lles Addysg wedi cwblhau eu hymholiadau, byddant yn hysbysu'r person sy'n cyfeirio.

Dylai Rhanddeiliaid/Asiantaethau gwblhau: Atodiad 1 - Hysbysiad i'r Awdurdod Lleol am Blentyn sy'n Colli Addysg

Dylid anfon hwn at: ChildrenMissingEducation@monmouthshire.gov.uk

Gwneir gwiriadau ar y Gronfa Ddata Disgyblion Ganolog (ONE) a system SIMS Ysgolion am unrhyw fanylion a gedwir am y plentyn neu dystiolaeth o frodyr a chwiorydd mewn ysgolion eraill. Gwneir gwiriadau hefyd gydag Uned Derbyn i Ysgolion yr Awdurdod Lleol ar gyfer unrhyw apeliadau ysgol/rhestrau aros. 





Crynodeb o gamau gweithredu ar gyfer PCA

Bydd yr ALl yn:

· Codi ymwybyddiaeth o brotocolau a phrosesau Plant sy'n Colli Addysg drwy:

· cysylltu ag Uwch Reolwyr ym mhob asiantaeth, i egluro rolau a chyfrifoldebau
· darparu cefnogaeth i dimau ar lwybrau atgyfeirio
· sicrhau bod pob ysgol yn Sir Fynwy yn ymwybodol o'r canllawiau a'u rhannu hefyd ag Ysgolion Annibynnol Sir Fynwy
· gweithredu amrywiaeth o fesurau ataliol i sicrhau bod y tebygolrwydd y bydd plant a phobl ifanc yn colli eu haddysg yn cael ei leihau
· Cynnig hyfforddiant ynghylch Canllawiau Plant Sy’n Colli Addysg

· Bydd Rheolwr Cymorth System Gwybodaeth Reoli (MIS) yr ALl yn atgoffa ysgolion yn flynyddol am Reoliadau Addysg (Gwybodaeth Disgyblion) Cymru 2004 a Rheoliadau Addysg (Cofnodion Ysgol) 1989 ar dynnu plant oddi ar gofrestr ysgol ac yn creu ffeil drosglwyddo gyffredin (CTF) a'i lanlwytho ar wefan s2s lle mae plentyn wedi gadael gyda chyrchfan anhysbys.

· Bydd y Rheolwr Systemau Gwybodaeth Rheoli (MIS) hefyd yn darparu cefnogaeth i sicrhau bod ysgolion yn cyflawni eu cyfrifoldebau statudol.

Er mai dyletswydd Awdurdodau Lleol yw nodi plant a phobl ifanc sy'n colli addysg ac sy'n byw yn eu hardal, argymhellir y dylai'r rhai sydd wedi diflannu heb gyrchfan hysbys aros ar restrau coll yr awdurdod sy'n gadael. Dylid monitro'r rhestrau hyn yn rheolaidd gan y gallent ymddangos eto yn y Sir neu mewn mannau eraill yn y wlad.

Bydd ysgolion yn:

· Sicrhau eu bod yn cyflawni eu cyfrifoldebau statudol drwy ddefnyddio'r System Drosglwyddo Gyffredin i drosglwyddo gwybodaeth benodol yn electronig, drwy wefan 'school2school – s2s' pan fydd disgybl yn ymuno ag ysgol neu'n gadael ysgol.
· Sicrhau, pan fydd disgybl yn symud, fod cyrchfannau'n cael eu cofnodi ar eu cronfa ddata electronig ac, os yw'n anhysbys, cadarnhau bod y Gwasanaeth Lles Addysg wedi cael gwybod yn ffurfiol yn ysgrifenedig. yn unol â Pholisi a Gweithdrefnau'r PCA
· Gweithio gyda'r Gwasanaeth Lles Addysg i sicrhau prosesau atgyfeirio mwy cyson ar gyfer y plant hynny sy'n colli addysg a'r rhai sydd mewn perygl oherwydd eu diffyg presenoldeb.








Defnyddio Gwefan Trosglwyddo Data Ysgol i Ysgol (s2s)

Ar hyn o bryd yng Nghymru mae gofyniad o dan Reoliadau Addysg (Gwybodaeth am Ddisgyblion) Cymru 2004 a Rheoliadau Addysg (Cofnodion Ysgol) 1989 i ysgolion gynnal data ar ddisgyblion sydd ar eu cofrestr a throsglwyddo'r data hwnnw i'r ysgol sy'n ei derbyn pan fydd plentyn yn gadael, gyda'r nod o leihau'r siawns y bydd disgyblion yn disgyn i'r categori o fod ar goll o addysg.

Mae gan bob ysgol a gynhelir yng Nghymru gyfrifoldeb statudol i ddefnyddio'r System Drosglwyddo Gyffredin (CTS) ar gyfer Cymru a Lloegr i drosglwyddo gwybodaeth benodol yn electronig, trwy wefan 'school2school – s2s' pan fydd disgybl yn ymuno ag ysgol neu'n gadael ysgol.

Gwybodaeth Polisi a Chanllawiau Ychwanegol

Mae'r polisi hwn wedi'i ysgrifennu yn unol â'r ddeddfwriaeth, y canllawiau a'r polisïau canlynol:
· canllawiau-statudol-i-helpu-i-atal-plant-pobl-ifanc-rhag-colli-addysg.pdf ( llyw.cymru )
· Rheoliadau Addysg (Cofrestru Disgyblion) (Cymru) 2010
· Perthyn, ymgysylltu a chymryd rhan: Canllawiau ar wella ymgysylltiad a phresenoldeb dysgwyr
· Llywodraeth Cymru - Canllawiau Addysg Ddewisol yn y Cartref 
· Deddf Plant 2004 a Deddf Plant 1989
· Canllawiau statudol | Gofal Cymdeithasol Cymru
· https://www.gwentsafeguarding.org.uk/assets/document-library/Protocols-and-Procedures/Children-Adult-At-Risk-Neglect-Guidance-Toolkits.pdf









Atodiadau


Atodiad 1 – Hysbysiad i’r Awdurdod Lleol am Blentyn sy’n Colli Addysg
[image: A logo of a company
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· GWASANAETH LLES ADDYSG

[bookmark: _Hlk175653797]Anfonwch at: Suzanne Challenger - Prif Swyddog Lles Addysg ar gyfer Plant sy'n Colli Addysg, Neuadd Sir, 
Y Rhadyr, Brynbuga, Sir Fynwy, NP15 1GA

Rhif Ffôn Symudol: 07929 878496     
E-bost: CSF - ChildrenMissingEducation@monmouthshire.gov.uk a SuzanneChallenger@monmouthshire.gov.uk

Dylai'r ffurflen hon gael ei llenwi gan unrhyw weithiwr proffesiynol neu asiantaeth sy'n cynnal asesiad neu sy'n ymwybodol o blentyn o oedran ysgol orfodol nad yw'n ymddangos ei fod yn mynychu ysgol.
	Rheswm dros yr Atgyfeiriad:

	Ysgol a gofrestrwyd:
(Methu â Mynychu)
	

	Dyddiad olaf presenoldeb (os yw'n hysbys)
	

	A yw'r plentyn wedi'i gofrestru mewn ysgol:
	Ydy / Nac ydy

	Arall:
	

	

	MANYLION Y PLENTYN

	Enw'r Plentyn/plant:

	Dyddiad Geni
	
	Grŵp blwyddyn:
	

	Rhyw: Gwryw/Benyw
	Ethnigrwydd:

	Cyfeiriad:



	Manylion Rhiant(ion) / Gofalwr(ion):


	Enw
	Perthynas
	Cyfeiriad (os yw'r ffurflen uchod yn wahanol)
	Ffôn
	E-bost

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	Cyfeiriad blaenorol y plentyn os yw'n newydd i'r ardal:












	Gwybodaeth bellach: Hyd eithaf eich gwybodaeth, a yw’r plentyn:

	Ar y Gofrestr Diogelu Plant
	Ydy / Nac ydy

	Yn meddu ar Gynllun Gofal a Chymorth (CASP)
	Ydy / Nac ydy

	Yn ffoadur / Ceisiwr Lloches
	Ydy / Nac ydy

	Yn blentyn sy'n derbyn gofal (PDG)
	Ydy / Nac ydy

	Yn meddu ar CDU ysgol neu ALl
	Ydy / Nac ydy





	Camau a gymerwyd gan yr ysgol i gael cysylltiad:

	Camau a gymerwyd
	Pwy a Phryd
	Canlyniad

	Gweithdrefnau cyswllt diwrnod cyntaf yr ysgol.
	
	

	Gwirio gofnodion mewnol yr ysgol ac aelodau staff a ffrindiau
	
	

	Gwirio gyda ffrindiau, brodyr a chwiorydd a pherthnasau eraill y plentyn.
	
	

	Galwadau ffôn
	
	

	E-byst
	
	

	Llythyrau a anfonwyd
	
	

	Ymholiadau gyda gwasanaethau plant/PLANT
	
	

	Ymholiadau wedi'u gwneud gyda Swyddog LOSIE/PDG yr ALl.
	
	



	Unrhyw wybodaeth ychwanegol am ddarpariaeth addysgol flaenorol y plentyn:
(yn y gorffennol neu'r presennol: e.e. dyddiad y ddarpariaeth addysg ddiwethaf, anawsterau presenoldeb hysbys ac ati)







	A oes unrhyw asiantaethau eraill sy'n ymwneud â'r plentyn dan sylw?
Rhowch fanylion os gwelwch yn dda:

	Asiantaeth
	Enw a Manylion Cyswllt

	
	

	
	

	
	





















	Manylion yr Asiantaeth sy'n Gwneud yr Atgyfeiriad:

	Enw'r Cyfeiriwr:

	Dynodiad:

	Cyfeiriad:

	Rhif Ffôn:

	E-bost:

	Dyddiad:
	

	Rheswm dros gyfranogiad y gweithiwr proffesiynol sy'n gwneud yr atgyfeiriad:




	Dyddiad y daeth yr asiantaeth yn ymwybodol bod y plentyn wedi colli addysg:




Anfonwch y ffurflen hon drwy e-bost i: E-bost: CSF - ChildrenMissingEducation@monmouthshire.gov.uk a SuzanneChallenger@monmouthshire.gov.uk

Dyddiad Derbyniwyd:                                                                                       Swyddog Lles Addysg:


Diogelu Data a Chyfrinachedd - Rydym yn cydymffurfio â'r holl ddeddfwriaeth sy'n llywodraethu diogelu gwybodaeth bersonol, gan gynnwys Deddf Diogelu Data 2018 a'r DU: Rheoliadau Diogelu Data Cyffredinol (GDPR). Mae gwybodaeth bersonol a roddwch i Gyngor Sir Fynwy yn parhau'n gwbl gyfrinachol a dim ond pan fo hynny'n gwbl angenrheidiol y caiff ei rhannu â sefydliadau dibynadwy. Am ragor o wybodaeth am breifatrwydd, ewch i: https://www.monmouthshire.gov.uk/your-privacy/   






























































[image: A logo of a company

AI-generated content may be incorrect.]Atodiad 2 - Rhestr Wirio ar gyfer Plant sy’n Colli Addysg

GWASANAETH LLES ADDYSG

          
Anfonwch at: Suzanne Challenger - Prif Swyddog Lles Addysg ar gyfer Plant sy'n Colli Addysg, Neuadd Sir, 
Y Rhadyr, Brynbuga, Sir Fynwy, NP15 1GA

Rhif Ffôn Symudol: 07929 878496     
E-bost: CSF - ChildrenMissingEducation@monmouthshire.gov.uk a SuzanneChallenger@monmouthshire.gov.uk

Camau i'w cymryd gan yr ALl i ddod o hyd i'r plentyn/person ifanc: 
	MANYLION Y PLENTYN

	Enw'r Plentyn/plant:

	Dyddiad Geni
	
	Grŵp Blwyddyn
	

	Rhyw: Gwryw/Benyw
	Ethnigrwydd:

	Cyfeiriad:



	Manylion Rhiant(ion) / Gofalwr(ion):


	Enw
	Perthynas
	Cyfeiriad (os yw'r ffurflen uchod yn wahanol)
	Ffôn
	E-bost

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	Cyfeiriad blaenorol y plentyn os yw'n newydd i'r ardal:






 
	Manylion yr ysgol:

	Ysgol wedi'i chofrestru yn:
(Methu â Mynychu)
	

	Dyddiad olaf presenoldeb (os yw'n hysbys)
	

	Manylion cyswllt yr ysgol:
	Enw:
	
	Ffôn/E-bost
	

	A yw'r plentyn wedi'i gofrestru mewn ysgol:
	Ydy / Nac ydy




 







	Camau a Gymerwyd 
	Pwy a Phryd 
	Canlyniad 

	A yw'r ysgol wedi cwblhau gwiriadau ar Atodiad 1?
	
	

	Trafodaeth gyda staff yr ysgol
	 
	 

	Ymweliad Cartref
	 
	 

	Ymholiadau Cymdogaeth
	 
	 

	Gwirio gyda ffrindiau, brodyr a chwiorydd a pherthnasau eraill y plentyn
	 
	 

	Galwadau ffôn a wnaed/llythyrau
	 
	 

	Gwneud ymholiadau gydag Uned Derbyn i Ysgolion / ONE
	 
	 

	Gwneud ymholiadau gyda Gwasanaethau Plant (Derbyn ac Asesu) a PLANT
	 
	 

	Gwneud ymholiadau gyda Swyddog Plant Sy’n Derbyn Gofal gan yr ALl
	 
	 

	Ymholiadau a wnaed gyda'r Heddlu/GTI, a/neu unrhyw asiantaethau sydd wedi ymdrin gyda’r plentyn (gan gynnwys Iechyd Plant os oes unrhyw blant yn y teulu o dan 4 oed)
	 
	 

	Gwneud ymholiadau gyda’r adran dai
	 
	 

	Gwneud ymholiadau gyda’r adran Budd-dal Tai drwy Swyddog enwebedig gyda'r ALl (Adran Mynediad)
	 
	 

	Cymorth i Fenywod/arall
	 
	 


 
 
O.N. Os yw'r plentyn yn dal ar goll ar ôl cwblhau'r rhestr wirio uchod a’r holl ymholiadau wedi eu cwblhau, trafodwch dynnu'r plentyn oddi ar gofrestr yr ysgol gyda'ch Rheolwr Llinell. Os cytunir ac os yw tynnu'r plentyn yn cydymffurfio â Chanllawiau Llywodraeth Cymru a threfniadau lleol, cadwch gopi o'r rhestr wirio hon gyda'r holl atodiadau eraill yn ffeil y disgybl o fewn GLLA PCA.
 
Enw'r Ysgol: 
 
Dyddiad Tynnu (o gofrestr yr ysgol): 
 
Wedi ei awdurdodi gan: 					Rôl: 
 
Enw'r Swyddog Addysg: 					Dyddiad: 
 
 
Diogelu Data a Chyfrinachedd - Rydym yn cydymffurfio â'r holl ddeddfwriaeth sy'n llywodraethu diogelu gwybodaeth bersonol, gan gynnwys Deddf Diogelu Data 2018 a'r DU: Rheoliadau Diogelu Data Cyffredinol (GDPR). Mae gwybodaeth bersonol a roddwch i Gyngor Sir Fynwy yn parhau'n gwbl gyfrinachol a dim ond pan fo hynny'n gwbl angenrheidiol y caiff ei rhannu â sefydliadau dibynadwy. Am ragor o wybodaeth am breifatrwydd, ewch i: https://www.monmouthshire.gov.uk/your-privacy/    
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AI-generated content may be incorrect.]Atodiad 3 – Ffurflen - symud allan o'r ardal
GWASANAETH LLES ADDYSG

                                    
Anfonwch at: Suzanne Challenger - Prif Swyddog Lles Addysg ar gyfer Plant sy'n Colli Addysg, Neuadd Sir, 
Y Rhadyr, Brynbuga, Sir Fynwy, NP15 1GA

Rhif Ffôn Symudol: 07929 878496     
E-bost: CSF - ChildrenMissingEducation@monmouthshire.gov.uk a SuzanneChallenger@monmouthshire.gov.uk

Annwyl Syr/Fadam

Rwyf wedi cael gwybod bod y plentyn/plant a enwir uchod wedi symud i ardal eich Awdurdod Lleol yn ddiweddar.
Nid ydym yn ymwybodol o'r ysgol y mae'r plentyn/plant wedi cofrestru ynddi. Mae'r wybodaeth a roddwyd i mi wedi'i manylu isod:

	Manylion y plentyn/plant:

	Enw llawn y plentyn/plant
	

	Dyddiad Geni
	

	Cyfeiriad cartref presennol y plentyn
	

	Cyfeiriad blaenorol yn hysbys
	

	Ysgol Bresennol
	

	Ysgol Flaenorol
	

	Manylion Rhiant/Gofalwr

	Enw llawn Rhiant/Gofalwr 1:
	

	Cyfeiriad
	

	Ffôn
	

	E-bost
	

	Enw llawn Rhiant/Gofalwr 2:
	

	Cyfeiriad
	

	Ffôn
	

	E-bost
	



	Gwybodaeth bellach:

	












A fyddech cystal â gwneud ymholiadau ynghylch a yw'r plentyn/plant uchod bellach yn byw yn eich ardal ac a ydynt wedi cofrestru mewn ysgol leol yn eich awdurdod? A fyddech cystal â rhoi gwybod i ni am eich ymholiadau fel y gallwn gadarnhau cyrchfan y plentyn/plant fel y gallwn ddiweddaru ein cofnodion yn unol â hynny gan ddefnyddio'r manylion cyswllt uchod.

Yn gywir

Suzanne Challenger - Prif Swyddog Lles Addysg

Diogelu Data a Chyfrinachedd - Rydym yn cydymffurfio â'r holl ddeddfwriaeth sy'n llywodraethu diogelu gwybodaeth bersonol, gan gynnwys Deddf Diogelu Data 2018 a'r DU: Rheoliadau Diogelu Data Cyffredinol (GDPR). Mae gwybodaeth bersonol a roddwch i Gyngor Sir Fynwy yn parhau'n gwbl gyfrinachol a dim ond pan fo hynny'n gwbl angenrheidiol y caiff ei rhannu â sefydliadau dibynadwy. Am ragor o wybodaeth am breifatrwydd, ewch i: https://www.monmouthshire.gov.uk/your-privacy/   
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