HYSBYSIAD PREIFATRWYDD - INFUSE - Gwasanaethau Arloesol y Dyfodol
Mae'r geiriad yn y ddogfen hon yn adlewyrchu gofynion y Rheoliad Diogelu Data Cyffredinol (RhDDC) sydd ar waith ers 25ain Mai 2018.
Gwasanaeth Cyngor Sir Fynwy: Menter ac Ysgogi Cymunedol
Manylion Cyswllt: Owen Wilce, owenwilce@monmouthshire.gov.uk
Enw'r Hysbysiad Preifatrwydd: Infuse 
Mae'r hysbysiad ar gyfer pobl sydd yn cwblhau mynegiant o ddiddordeb, neu sydd wedi gwneud cais a/neu wedi cael eu derbyn ar Infuse. 
Rheolwr data: 
Cyngor Sir Fynwy
Neuadd y Sir, Y Rhadyr, Brynbuga, Sir Fynwy,  NP15 1GA. 

Swyddog Diogelu Data a Llywodraethu Gwybodaeth: Kathryn Evans
Ebost:  dataprotection@monmouthshire.gov.uk 

1) A ydym wedi derbyn eich data personol yn uniongyrchol oddi wrthych chi?
Ydym - Rydym yn derbyn yr holl ddata oddi wrthych yn uniongyrchol, o'r ffurflenni rydych yn eu cwblhau fel rhan o'r mynegiant o ddiddordeb neu'r broses ymgeisio.

2) Pa wybodaeth mae'r Cyngor yn ei chasglu amdanoch chi?
Mae'r Cyngor yn casglu ac yn prosesu ystod o wybodaeth amdanoch. 
Mae hyn yn cynnwys:
Dynodwyr Personol: enw. 
Eich manylion cyswllt: cyfeiriad e-bost. 
Data Cyfle Cyfartal: hygyrchedd. 
Data iaith Gymraeg fel eich dewis iaith ar gyfer cyfathrebu ac ar gyfer astudio.
Data sy'n ymwneud â'r gweithgareddau rydych yn ymgymryd â hwy gan gynnwys presenoldeb.

3) Gall y Cyngor gasglu'r wybodaeth hon mewn amrywiaeth o ffyrdd: 
Cesglir eich data oddi wrthych gan ein staff drwy'r ffurflenni cais a gwaith papur arall a wnaethoch gwblhau ar y Rhaglen Infuse.
Rydym yn cadw'r data fel cofnod electronig mewn cronfa ddata fewnol ddiogel, sydd ond ar gael i’w weld gan nifer fach o staff awdurdodedig.

4) Pam mae'r Cyngor yn prosesu eich data personol? 
Mae angen i ni brosesu'r data personol hwn er mwyn cyflawni'r rhaglen waith gan gynnwys uwchsgilio staff gwasanaethau cyhoeddus, mae hefyd yn cefnogi gwelliant parhaus. 
Rydym hefyd yn cadw data i'n galluogi i gyflawni ein rhwymedigaethau wrth adrodd i Swyddfa Cyllid Ewropeaidd Cymru drwy Lywodraeth Cymru, a hawlio arian am y gwaith a wnawn.
Byddwn yn defnyddio'r data hwn at unrhyw un neu bob un o'r dibenion canlynol: 
• Cysylltu â chi am faterion sy'n ymwneud â'ch gweithgaredd dysgu. 
• Cadw golwg ar eich dysgu gyda ni. 
• Gwella ein darpariaeth. 
• Darparu adroddiadau a chefnogi hawliadau cyllid i'n cyrff ariannu.  
		
5) Categorïau arbennig o ddata personol:
Hygyrchedd
Efallai y bydd angen i ni gasglu rhywfaint o wybodaeth am eich iechyd a'ch lles i'n galluogi i gefnogi eich cyfranogiad. 
6) Pwy sydd â mynediad i'ch data? 
Byddwn yn rhannu'r data angenrheidiol gofynnol gyda'r sefydliadau canlynol.   Mae pob un o'r rheolwyr hyn hefyd yn uniongyrchol gyfrifol i chi am y data sydd ganddynt, a bydd ganddynt eu polisïau preifatrwydd eu hunain a fydd yn berthnasol i'w defnydd o'ch data.  Byddwn yn ymdrechu i roi dolenni i chi i'r polisïau hyn, lle bo hynny'n bosibl.
· Y Lab - https://ylab.wales/cy/node/61
· Nesta - https://www.nesta.org.uk/privacy/
· Prifysgol Caerdydd - https://www.cardiff.ac.uk/cy/public-information/policies-and-procedures/data-protection
7) A yw'r Data'n cael ei drosglwyddo y tu allan i’r AEE? 
Bydd yr holl ddata personol a nodir uchod yn cael ei storio ar Sharepoint o fewn Cyngor Sir Fynwy, gyda mynediad cyfyngedig i staff cyfyngedig. 
Airtable – Rydym yn defnyddio Airtable fel llwyfan cynllunio ac amserlennu.   Yr unig wybodaeth sy'n cael ei storio ar y llwyfan yw eich enw, cyfeiriad e-bost (mae angen mewngofnodi) a'ch presenoldeb mewn sesiynau.  Nid oes unrhyw ddarn o'r wybodaeth hon yn weladwy i aelodau eraill dim ond staff dosbarthu dethol. Mae gweinyddwyr Airtable yn yr Unol Daleithiau, mae eu Polisi Preifatrwydd ar gael yma. Gallwch optio allan o ddefnyddio'r llwyfan hwn. 
Vimeo – Cofnodir pob sesiwn ar gyfer y cyfranogwyr nad oeddent yn gallu bod yn bresennol er mwyn iddynt ddal i fyny.   Cynhelir y recordiadau hyn ar Vimeo, mae pob recordiad wedi'i ddiogelu gan gyfrinair a dim ond cyfranogwyr o fewn eich carfan fydd â mynediad.   Ceir cysylltiadau â'r Vimeo ar Airtable.  Mae gweinyddwyr Vimeo yn yr Unol Daleithiau, mae eu Polisi Preifatrwydd ar gael yma.
8) Sut mae'r Cyngor yn diogelu data? 
Mae gan y Cyngor bolisïau mewnol ar waith i sicrhau nad yw'r data y mae'n ei brosesu yn cael ei golli, ei ddinistrio, ei gamddefnyddio na'i ddatgelu'n ddamweiniol.  Mae mynediad at ddata wedi'i gyfyngu i staff sydd angen y wybodaeth i gyflawni eu dyletswyddau.   At hynny, nid yw cyflogeion yn defnyddio data ac eithrio wrth gyflawni eu dyletswyddau.  
Pan fydd y Cyngor yn ymgysylltu â thrydydd partïon i brosesu data personol ar ei ran, maent yn gwneud hynny ar sail cyfarwyddiadau ysgrifenedig.   Mae'r trydydd partïon hyn hefyd o dan ddyletswydd cyfrinachedd ac mae'n ofynnol iddynt weithredu mesurau priodol i sicrhau diogelwch data. 

8) Am ba hyd y mae'r Cyngor yn cadw eich data? 
Byddwn yn cadw'r holl ddata tan o leiaf 31ain Rhagfyr 2026 yn unol â gofynion Swyddfa Cyllid Ewropeaidd Cymru. 
Gall y Cyngor gadw eich data personol am gyfnod hwy na hyn, yn unol â safonau sefydliadol ac Awdurdodau Lleol yn y maes hwn a'n hamserlenni cadw.  Bydd eich data wedyn yn cael ei ddinistrio.  Byddwn yn ei ddal am ddim mwy nag sy'n angenrheidiol.  

9) A ydym yn gwneud penderfyniadau awtomataidd/proffilio gyda'ch data?
Na

Eich Hawliau 
Mae gennych nifer o hawliau y gallwch eu harfer: 
· Gallwch gael gafael ar eich data a chael copi ohono ar gais.
· Gallwch ei wneud yn ofynnol i'r Cyngor newid data anghywir neu anghyflawn.
· Gallwch, o dan rai amgylchiadau, ei wneud yn ofynnol i'r Cyngor ddileu neu roi'r gorau i brosesu eich data, er enghraifft lle nad oes angen y data mwyach at ddibenion prosesu.
· Gallwch wybod am y cyfnod y bydd y data'n cael ei storio.
· Mae gennych yr hawl i hygludedd data.
· Mae gennych yr hawl i'w dynnu'n caniatâd ôl ar unrhyw adeg
· Mae gennych yr hawl i wneud cwyn i'r Awdurdod goruchwylio, Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth (ico.org.uk)
· Mae gennych yr hawl i gael gwybod am ganlyniadau posibl os byddwch yn methu â darparu data i'r Cyngor. 	
· Mae gennych yr hawl i gael gwybod am fodolaeth unrhyw benderfyniadau awtomataidd, gan gynnwys proffilio a chanlyniadau hyn i chi.

Os hoffech arfer unrhyw un o'r hawliau hyn, cysylltwch ag Owen Wilce 
OwenWilce@monmouthshire.gov.uk

Er gwybodaeth, mae gwefan a chysylltiadau Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth ar gael yma: https://ico.org.uk  
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