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‘Dysgwn fel teulu, tyfwn fel cymuned’

HYSBYSEB SWYDD
TEITL Y RÔL:   
Cynorthwydd amser cinio
RHIF SWYDD:
L23171019
GRADD:
SCP 9 – 13, £15, 375 - £16,491 pro rata (Mae’r Cyflog Byw yn berthnasol i’r rôl yma)
ORIAU: 


1.25 awr y dydd, pum diwrnod yr wythnos, 38 wythnos y flwyddyn
LLEOLIAD:
Ysgol Gymraeg y Fenni
DYDDIAD DECHRAU:
Cyn gynted a phosib
ASESIAD O'R GYMRAEG: 
Mae’r gallu i siarad Cymraeg yn ddymunol.
DISGRIFIAD O’R SWYDD: 

Dymuna Llywodraethwyr a disgyblion Ysgol Gymraeg Y Fenni apwyntio unigolyn gofalgar i gynorthwyo ac arolygu disgyblion y cyfnod sylfaen a chyfnod allweddol 2 yn ystod yr awr ginio; rhywun sy’n medru annog bwyta’n iach, hyrwyddo ymddygiad da a chyfrannu at chwarae’r plant.
Os oes gennych unrhyw gwestiynau pellach am y rôl hon, cysylltwch os gwelwch yn dda gyda: April Wiggins, Pennaeth, Ysgol Gymraeg y Fenni.  01873 852388
Dyddiad Cau: Dydd Gwener, 16eg o Fawth 2018.
Gofynnir i chi nodi na allwn dderbyn CVs

Gellir cyflwyno ceisiadau yn Gymraeg ac ni chaiff cais a gyflwynir yn y Gymraeg ei drin yn llai ffurfiol na chais a gyflwynwyd yn Saesneg.  Ar ôl eu llenwi, dylid dychwelyd ffurflenni cais ar-lein neu eu lawrlwytho drwy:

Dylid dychwelyd ffurflenni cais wedi'u llenwi ar bapur i'r cyfeiriad canlynol:- Gwasanaethau Pobl, Cyngor Sir Fynwy, Blwch SP 106, Cil-y-coed, NP26 9AN
Caiff penodiad i'r swydd hon ei eithrio o Ddeddf Adsefydlu Troseddwyr ac mae'n amodol ar Wiriad Datgeliad Estynedig.

Mae'r Corff Llywodraethwyr yn ymroddedig i ddiogelu a hyrwyddo lles plant a phobl ifanc ac mae'n disgwyl i'r holl gyflogeion a gwirfoddolwyr rannu'r ymrwymiad hwn.
Mae Cyngor Sir Fynwy yn gyflogwr cyfle cyfartal ac yn croesawu ceisiadau gan bob adran o'r gymuned. Mae'r holl swyddi'n agored i'w rhannu os na nodir fel arall.


‘Dysgwn fel teulu, tyfwn fel cymuned’

DISGRIFIAD SWYDD
TEITL Y RÔL:   
Cynorthwydd amser cinio
GRADD:
SCP 9– SCP 13, £15, 375 - £16,491 pro rata (Mae’r Cyflog Byw yn berthnasol i’r rôl yma)
DISGRIFIAD O’R SWYDD: 

Dymuna Llywodraethwyr a disgyblion Ysgol Gymraeg Y Fenni apwyntio unigolyn gofalgar i gynorthwyo ac arolygu disgyblion y cyfnod sylfaen a chyfnod allweddol 2 yn ystod yr awr ginio; rhywun sy’n medru annog bwyta’n iach, hyrwyddo ymddygiad da a chyfrannu at chwarae’r plant.
Diben y swydd
I gynorthyo disgyblion yn ystod yr awr ginio, yn ystod ac ar ôl y pryd bwyd, gan hyrwyddo bwyta’n iach ac ymddwyn yn dda.  Mae'r holl gyflogeion yn gyfrifol am sicrhau eu bod yn gweithredu ar bob amser mewn ffordd sy'n gydnaws â Pholisi Cyfle Cyfartal Sir Fynwy yn eu maes cyfrifoldeb eu hun ac yn eu hymddygiad cyffredinol.
Bydd eich cyfrifoldebau a ddyletswyddau yn cynnwys:-

· Cynorthwyo plant i baratoi am ginio;

· Cynorthwyo gyda goruchwylio'r Ystafell Fwyta yn cynnwys:-

- annog ymddygiad da;
- defnydd cywir o gyllyll a ffyrc a chymorth lle bo angen;

- annog arferion bwyd da ac osgoi gwastraff;

- delio gydag arllwysiadau neu ddamweiniau sydd angen sylw ar unwaith.

· Goruchwylio disgyblion sy'n bwyta cinio yn y neuadd
· Annog disgyblion i ddefnyddio'r cyfleusterau mewn modd cwrtais, gan eu hysgogi i roi gwastraff yn y biniau a roddir a rhoi hambyrddau yn ôl ar y troli
· Helpu i gynnal amgylchedd dymunol drwy sychu arllwysiadau o'r byrddau a'r llawr
· Sicrhau bod y disgyblion yn eistedd mewn ardaloedd penodol
· Yr oriau dyletswydd dyddiol fydd cyfnod egwyl cinio'r ysgol neu fel y penderfynir gan Gorff Llywodraethu yr ysgol o bryd i'w gilydd
· Bydd y cyfraddau tâl fel y'i penderfynir gan y Cyngor Sir o bryd i'w gilydd
Canllawiau
· Dangos cydymdeimlad ac adeiladu perthynas gadarnhaol gyda disgyblion.

· Gweithio gyda chydweithwyr mewn perthynas o gefnogi'ch gilydd.
Mae Diogelu ac Amddiffyn Plant ac Oedolion yn flaenoriaethau allweddol i'r Ysgol a'r Cyngor. Ein nod yw cefnogi plant ac oedolion sydd mewn perygl i fod mor ddiogel ag y gallant ac i gyflawni eu potensial. Chi sy'n gyfrifol am chwarae eich rhan yng ngwaith lles, diogelu ac amddiffyn plant ac oedolion sydd mewn perygl. Bydd gennych gyfrifoldeb i gymryd rhan mewn hyfforddiant i'r lefel briodol o ddiogelu ac mae gennych ddyletswydd i gyflawni eich cyfrifoldebau personol o ran diogelu.
Bydd Goruchwylwyr Canol Dydd yn gweithio dan amodau cyffredinol gwasanaeth cyflogeion a nodir gan Gytundeb Rhanbarthol De Cymru ar gyfer Awdurdodau Lleol (Gweithwyr â Llaw)
Mae'r holl gyflogeion yn gyfrifol am sicrhau eu bod yn gweithredu bob amser mewn ffordd sy'n gydnaws â Pholisi Cyfle Cyfartal Sir Fynwy yn eu maes cyfrifoldeb eu hunain ac yn eu hymddygiad cyffredinol.


‘Dysgwn fel teulu, tyfwn fel cymuned’

MANYLEB PERSON
TEITL Y RÔL:   
Cynorthwydd amser cinio
Profiad
· Gweithio gyda neu ofalu am blant o oedran perthnasol.
Cymwysterau
· Sgiliau cyfathrebu da.

· Cwblhau rhaglen ymsefydlu.

· Cymryd rhan mewn cyfleoedd datblygu a hyfforddiant.

Gwybodaeth/Sgiliau
· Gwybodaeth briodol o gymorth cyntaf.

· Gallu i gysylltu'n dda gyda phlant ac oedolion.

· Gweithio'n adeiladol fel rhan o dîm, deall rolau swyddi a chyfrifoldebau ystafell ddosbarth a'ch safle eich hun o'u mewn.

· Cafodd penodiad i'r swydd ei eithrio o Ddeddf Adsefydlu Troseddwyr ac mae angen gwiriad Datgeliad DBS ar gyfer y swydd a dau dystlythyr ysgrifenedig addas cyn penodiad.


